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四 川 传 媒 学 院 文 件
川媒院〔2025〕149 号

四川传媒学院关于做好 2025 年
高等教育质量监测数据采集填报工作的通知

各单位：

根据教育部办公厅《关于做好高等教育质量监测 2025 年数

据采集工作的通知》和四川省教育厅办公室《关于做好高等教育

质量监测 2025 年数据采集工作的通知》文件要求，结合学校工

作实际，现就做好我校 2025 年高等教育质量监测数据采集填报

工作的相关事宜通知如下。

一、高度重视，强化责任，完善数据采集组织体系

（一）学校成立高等教育质量监测数据采集填报领导小组

组 长：书记、校长

副组长：副书记、副校长、校长助理

成 员：各职能部门、各教学单位主要行政负责人

主要职责：全面负责数据填报工作的组织领导；审议数据填

报工作方案，审核相关上报数据。

领导小组下设办公室，挂靠教学质量评估与督导处，具体负

责数据采集相关工作，信息中心负责技术支持。领导小组办公室
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办公地点设于教学质量评估与督导处（行政楼 407 室），联系人：

吴杰，联系电话：87902063。

（二）各相关部门成立数据采集填报工作小组

组 长：本部门负责人

成 员：相关数据填报人员

数据采集实行一把手负责制，强调专人负责、填报队伍稳定、

熟悉业务、准确填报。

主要职责：负责所分工数据表格的数据采集、台账建立、数

据填报及审核工作，同时协助责任单位完成数据采集、台账建立

数据审核与填报工作。

二、提高认识，加强学习，分工协作，提高数据采集质量

（一）提高认识。高等教育质量监测数据采集，是开展高等

教育教学质量常态化监测和质量预警，探索构建数智化学科专业

“画像”的重要依据，是重塑高等教育评价体系的重要环节，是

推动人才培养质量全面提升的重要举措，是国家教育数字化战略

行动的重要内容。同时也是学校开展本科教学质量监测的基础性

数据，是完善学校教学质量保障体系建设，提高人才培养质量的

重要依据。省教育厅组织实施的专业监测与画像，充分体现了数

据采集的重要性，各单位务必提高认识，高度重视专业相关数据

采集工作。

（二）加强学习。本次数据填报较往年变化大、要求高、时

间紧。各职能部门、各教学单位数据填报与审核人员，要加强对
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《普通高等学校学科专业数据资源建设指南》中相关数据项内涵

的认真学习和准确把握，本着高度负责、实事求是的态度，做到

应采尽采，无疏漏，并强调数据真实、完整！坚决杜绝弄虚作假！

全面准确、及时高效做好相关数据采集填报工作。

（三）分工协作。各数据采集责任单位要做到精心组织，分

工协作，责任到人，层层审核，确保质量。协助单位要积极配合

责任单位，协同完成数据采集填报工作。

三、明确阶段，严格流程，规范数据采集工作程序

（一）学校层面数据采集填报程序

数据采集填报严格按照学习培训、数据采集、初步校验、数

据审核等阶段进行。具体采集填报程序如下：

领导小组办公室制定工作方案→组织数据采集填报培训会，

学习《普通高等学校学科专业数据资源建设指南》→分解任务、

落实填报任务和负责单位→数据填报→部门负责人审核（签字）

→会交、审核填报数据表和支撑材料（台账）→汇总形成数据表、

数据校验、反馈整改意见→数据产生单位、报表责任单位对数据

进行整改，重新上报→领导小组办公室重新审核、校验→合成数

据分析报告（预报告），修订完善→报领导小组审查→录入、上

报数据→数据采集工作总结。

（二）部门层面数据采集填报程序

成立数据采集工作小组→明确责任人和采集人员→接收填

报任务→参加数据采集填报业务培训→学习《指南》准确理解数



4

据内涵→根据数据支撑原始资料（行政记录）和台账，搜集整理

数据信息→汇总合成填报数据表→部门负责人审核→报送领导

小组办公室审核→根据反馈意见整改完善填报数据→确认、签字

→正式提交领导小组办公室。

四、其他事项

（一）各责任单位于 2025 年 12 月 2 日前，填写《2025 年

高等教育质量监测数据采集填报人员信息表》（见附件 4），并

将签字盖章后的纸质版提交至办公大楼 407 室吴杰（联系电话：

87902063），电子文档发送到邮箱 389760878@qq.com。

（二）各责任单位要优先采集基础数据表。具体包括：“院

校篇”中表 1-1 至表 1-6、表 4-1 至表 4-3、表 4-5 至 4-7、表

5-1 至表 5-3、表 6-4、表 6-5，以及“专业篇”中表 7-4、表 7-10。

（三）各责任单位还应特别注意：数据表中涉及的办学基本

条件、学生统计情况、毕业生去向落实情况、学生国际交流等信

息表，应当与学校提供至《高等教育学校（机构）统计调查表》

（高基表）、国家大学生就业服务平台等信息保持一致。

（四）各责任单位负责人完成填报数据表及对应台账审核后，

方可提交领导小组办公室。提交数据表时，应附数据表对应台账，

作为填报数据的支撑。

（五）各单位填报数据时，应加强与 2024 年数据的比对工

作。对增减幅度超过 20%的数据，须附页提交数据波动说明，详

细阐述波动原因并附相应支撑材料，经数据填报负责人审核签字
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盖章后提交备案。

（六）为便于工作交流，请各责任单位数据填报人员加入

QQ 工作群（群号：522387259，群名称：2025 年高等教育质量监

测数据采集填报工作交流群）。

附件：

1.2025 年高等教育质量监测数据采集填报工作交流群

2.2025 年高等教育质量监测数据采集填报分工表

3.2025 年高等教育质量监测数据采集填报完成时间表

4.2025 年高等教育质量监测数据采集填报人员信息表

四川传媒学院

2025 年 11 月 28 日

四川传媒学院党政办公室 2025年11月28日印发
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附件 1:2025 年高等教育质量监测数据采集填报工作交流群

（qq 群号：522387259）
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附件 2:2025 年高等教育质量监测数据采集填报分工表

序号 表格名称 责任单位 主要协助单位

1 表 2-10 教育经费概况 财务处 党委组织部、党政办公室、马克思主义学院

2 表 2-11 教育经费收支情况 财务处 教务处、各院（系、部）

3 工科-2 工科类专业经费情况 财务处 教务处、智慧广电学院、数媒学院

4 表 4-1 校领导信息 党政办公室 党委组织部、人事处

5 表 1-1 学校概况 党政办公室 理事会秘书处

6 表 1-2 校区 党政办公室 理事会秘书处

7 表 1-3 学校相关党政单位 党政办公室 理事会秘书处、人事处

8 表 1-4 学校教学科研单位 党政办公室 理事会秘书处、人事处

9 表 1-7 高校法治工作有关情况 党政办公室 理事会秘书处、学生处、教务处、招生处、科研与发展规划处

10 表 2-1 占地与建筑面积 基建处

11 表 2-2 教学行政用房面积 基建处 实验室与设备管理处、教务处

12 表 4-10 教师教学发展机构 教师发展中心 各院（系、部）

13 表 4-11 教师培训进修、交流情况 教师发展中心 各院（系、部）

14 表 1-6 学校基层教学组织 教务处 人事处、各院（系、部）

15 表 2-6 实验教学示范中心、虚拟仿真实验示范中心 教务处 实验室与设备管理处、各院（系、部）

16 表 2-7 虚拟仿真实验教学项目 教务处 实验室与设备管理处、各院（系、部）

17 表 5-1 学生统计情况 教务处 学生处、各院（系、部）

18 表 5-2 本科在校生信息 教务处 学生处、各院（系、部）

19 表 5-7 本科生辅修、双学位情况 教务处

20 表 6-1 学科建设 教务处 科研与发展规划处

21 表 6-4 专业基本情况 教务处 招生处

22 表 6-6 专业培养计划 教务处 各院（系、部）

23 表 6-7 优势（一流）专业情况 教务处 各院（系、部）

24 表 7-1 本科生转专业情况 教务处

25 表 7-3 教学计划 教务处 各院（系、部）

26 表 7-4 开课情况 教务处 各院（系、部）

27 表 7-5 专业课教学实施情况 教务处 各院（系、部）

28 表7-6 分专业(大类)专业实验课情况 教务处 各院（系、部）

29 表 7-7 多教师授课情况 教务处 人事处、各院（系、部）

30 表 7-8 学生毕业综合训练情况 教务处 各院（系、部）

31 表 7-9 本科在线课程情况 教务处 各院（系、部）

32 表 7-11 本科校内外实习、实践、实训基地 教务处、产教融合处 就业指导中心、各院（系、部）

33 表 7-12 本科生校内外实习情况 教务处 就业指导中心、各院（系、部）

34 表 9-2 教育教学研究与改革项目 教务处 各院（系、部）

35 表 9-3 教学成果奖 教务处 各院（系、部）

36 表 9-4 省级及以上本科教学项目建设情况 教务处 各院（系、部）

37 表9-5 教师主编或参编本科教材情况 教务处 科研与发展规划处、人事处、各院（系、部）

38 工科-1 工科类专业课程情况 教务处 智慧广电学院、数媒学院

39 表 9-1 教学质量评估统计 教学质量评估与督导处 教务处

40 表 9-8 本科教学质量报告 教学质量评估与督导处 教务处
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序号 表格名称 责任单位 主要协助单位

41 表5-9 应届本科毕业生去向落实情况 就业指导中心 学生处、各院（系、部）

42 表 7-14 创新创业教育情况 就业指导中心 教务处、校团委

43 表 7-15 高校创新创业教育实践基地 就业指导中心 教务处、各院（系、部）

44 表 8-2 学生参加大学生创新创业训练计划情况 就业指导中心 教务处、校团委、各院（系、部）

45 表 9-9 毕业生就业质量年度报告 就业指导中心 各院（系、部）

46 表 6-3 一流学科 科研与发展规划处 教务处

47 表 7-16 科研基地 科研与发展规划处 院（系、部）

48 表8-3 学生参与教师科研项目情况 科研与发展规划处 学生处、各院（系、部）

49 表 9-6 教师出版专著情况 科研与发展规划处 教务处、人事处、各院（系、部）

50 表 9-7 教师科研成果转化情况 科研与发展规划处 各院（系、部）、人事处

51 表 3-1 思政课教师情况 人事处 马克思主义学院、教务处

52 表 3-2 思政获奖情况 人事处 马克思主义学院、组织部、党政办公室、各院（系、部）

53 表 4-2 管理人员信息 人事处 教务处、学生处、就业指导中心、党委组织部、评督处、院（系、部）

54 表 4-3 专任教师基本信息 人事处

55 表 4-4 专任教师教育教学信息 人事处

56 表 4-5 其他教职工信息 人事处

57 表 4-6 校外教师(导师)信息 人事处 教务处、各院（系、部）

58 表 4-8 高层次人才 人事处 科研与发展规划处、教务处

59 表 4-9 高层次教学、研究团队 人事处 科研与发展规划处、教务处

60 表 4-12 教师兼职、挂职等情况 人事处 教务处、学生处、就业指导中心、院（系、部）

61 表 7-10 本科实验场所 实验室与设备管理处 教务处

62 表 7-13 本科实验设备情况 实验室与设备管理处 财务处

63 表 8-10 学生体质健康达标率 体育部 各院（系、部）

64 表 2-3 图书馆 图书馆

65 表 2-4 图书新增情况 图书馆 财务处

66 表 8-12 学生社团 校团委 学生处、各院（系、部）

67 表 7-2 本科生奖贷补 学生处 校团委、各院（系、部）

68 表 8-1 本科生学习成效 学生处 校团委、教务处、各院（系、部）

69 表 8-4 学生获省级及以上各类竞赛奖励情况 学生处 校团委、教务处、各院（系、部）

70 表 8-5 学生获专业比赛奖励情况(艺术类专业用) 学生处 校团委、教务处、各院（系、部）

71 表 8-7 学生发表学术论文情况 学生处 校团委、教务处、各院（系、部）

72 表 8-8 学生创作、表演的代表性作品 学生处 校团委、教务处、各院（系、部）

73 表8-9 学生专利(著作权)授权情况 学生处 校团委、教务处、各院（系、部）

74 表 8-11 本科生交流情况 学生处 教务处、对外交流与合作处、院（系、部）

75 表5-4 近一级本科生招生类别情况 招生处 教务处

76 表5-5 近一级本科生录取标准及人数 招生处 教务处

77 表 5-6 近一级本科各专业(大类)招生报到情况 招生处 教务处

78 表 2-5 固定资产 资产管理处 财务处、实验室与设备管理处、基建处
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附件 3：2025 年高等教育质量监测数据采集填报完成时间表

序号 完成的主要任务 完成时间 备注（涉及的数据表）

1
各单位责任人和填报人

员信息报送
2025.12.02 —

2 数据采集填报业务培训 2025.12.03 —

3
基础数据表的数据采集

填报
2025.12.10

表 1-1—表 1-6，表 4-1—表 4-3，表 4-5、表

4-6、表 5-1、表 5-2、表 6-4、表 6-5、表 7-4、

表 7-10 等共 17 张数据表

4

学年数据表、时点数据表

和 2024 自然年数据表的

数据采集填报

2025.12.18

表 1-7、表 2-1—表 2-7、表 2-10、表 2-11、

表 3-1、表 3-2、表 4-4—表 4-6、表 4-8—表

4-11、表 5-4—表 5-7、表 5-9、表 6-1、表

6-3、表 6-4、表 6-6、表 6-7、表 7-1—表 7-3、

表 7-5—表 7-9、表 7-11—表 7-16、表 8-1—

表 8-5、表 8-7—表 8-12、表 9-1—表 9-9、

工科-1、工科-2 等共 64 张数据表

5
2025 自然年数据表的数

据采集填报
2026.01.10

表 2-4、表 2-10、表 2-11、表 3-2、表 4-8、

表 4-12、表 7-2、表 7-14、表 7-15、表 9-2

—表 9-7、工科-2 等共 15 张数据表

6
合成数据分析报告（预报

告）
2026.01.11 —

7 领导小组审核填报数据 2026.01.12 —

8 提交校长办公会审核 2026.01.13 —

9 个别数据审核、修正 2026.01.14 —

10 向系统提交数据 2026.01.15 —
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附件 4： 2025 年高等教育质量监测数据采集填报人员信息表

单位名称（盖章）：

工作角色 负责报表编号 姓名 联系电话 QQ 号码

负责人

数据填报员 1

数据填报员 2

数据填报员 3

数据填报员 4

单位负责人（签字）： 年 月 日

注：此表由各责任单位填写，“数据填报员”的数量由各责任单位根据工

作量大小及单位分工自行决定。请于 2025 年 12 月 2 日 12:00 前，将签字后的

纸质版提交到领导小组工作办公室（办公大楼 407），电子版发送到邮箱

389760878@qq.com。


